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Cj.. GUL 783/2012

SMERNICE K APLIKACI ZAKONA €. 106/1999 SB., O SVOBODNEM
PRISTUPU K INFORMACIM

1. Uvodni ustanoveni

Reditel $koly vydava tuto sémici k upraveni organizaich a proceduralnich otazek pealizaci
zakona®. 106/1999 Sh., o svobodnérrigtiupu k informacim, ve 2ni pozdjSich gedpisi.

2. Zakladni pojmy

Povinnym subjektem je vejna instituce (zde Skola nebeditel Skoly), majici povinnost poskytovat
vefejnosti informace vztahujici se k jehaspbnosti.

Zadatelem je kazda fyzick@pravnicka osoba, to znamena také Gizemni samaspoilek, jiny organ
statni spravy, hromadny&dvaci prostedek apod., ktera Zada o informaci, bez ohleduimadisvého
zjmu o danou informaci.

Informace je fakticky Udaj tykajici se otazky tspbnostireditele Skoly, nikoliv vSak komeniténézor na
urcitou skuténost, vyklad pravnihoipdpisu apod.

Zverejrénou informaci je takova informace, kteréia byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném n@igiat umo#ujicim zapis a uchovani informace, vystavenaieari
desce, umigha ve skolni knihowhnebo webovych stdnkach Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterédigouvisi s poZzadovanou informaci (fildpd Udaj
0 jejim pivodu, existenci, p#u, divodu odepeni, dok, po kterou dvod odepeni trva a kdy bude znovu
piezkouman, a o dalSiclilézitych rysech).

3. Poskytované informace

Reditel Skoly (3kola) je povinen poskytnout Zadatelizaklad jeho Ustni nebo pisemné zadosti
informace nebo zw¥ejnénim. Toto se netyka informaci povaZzovanych v saukg@ravnimi gedpisy za
utajované informace, dale informaci na nazory erpretace informaci.

3.1 Zverejnéné informace

Gymnazium a $edni odbornéa skola dr. Vaclava Smejkalaijegvkovou organizaciifzzenou
Usteckym krajem. Hlavnimeélemdinnosti Skoly je poskytovaniigtdniho vieobecného a odborného
vzklavani, které rozviji &domosti, dovednosti, schopnosti, postoje a hodnistyané v zakladnim
vzaklavani a dlezité pro osobni rozvoj jedinceid@imet ¢innosti je vymezen 8§ 58 a § 119 zakdna
561/2004 Sb., oipdSkolnim, zakladnim,igdnim, vysSim odborném a jiném lavani (Skolsky
z&kon), v platném zmi.

Statutarnim organem Skolyieditel Skoly. Ntkteré jeho pravomoci jsou delegovany na zastupce
feditele. Zamistnanci Skoly jsou pedagda@tjia nepedagogii pracovnici. Organizani struktura je
stanovena Organizaim fadem Skoly.

Podatelnou Zadosti je sekretariat $koly (budovaZAdlosti se podavaji osobna adrese Gymnazium
a SOS dr. Vaclava Smejkala, Usti nad Labem, Stavigrispsvkova organizace, v pracovni dny od
8:00 do 15:00, nebo piset(elektronicka adresakola@gym-ul.c). Zadost musi obsahovat vdechny
informace uvedené ve vzoru, jenZ j@ghou této srérnice. Osoby posfené poskytovat informace:

Michal Sidak teditel skoly.

Renata Kufelova, asistentkeditele Skoly.
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Informace mohou podavat také dalSi ffeni zandstnanci, zejména zastugeditele, vychovny
poradce, koordinator protidrogoveé prevence a mktieil.

3.2 Kopie informaci
Reditel Skoly umozni kazdému fipeni kopii informaci, tuto sluzbu zabezpge asistentkaeditele
Skoly se souhlasem zastugeditele Skoly nebeeditele Skoly.

3.3 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Telefonicka informace do 15 minut zdarma
Telefonicka informace nad 15 minut za kazdych Zapa@h 15 minut 30K
Pisemnd informace za kazdych z&ygch 15 minut prace 50K

Kopie dokumentu na A4 za kazdou stranku ¢2K
DalSi naklady (postovné, cena média) dleeskaisti

4. Zpuasob a rozsah zvEejiovani informaci

Skola zvéejiuje informacedmito zpisoby:

— na tedni desceeditele Skoly ve vestibulu Skoly (budova A);

— v sekretariatu Skoly (budova A);

— nawebovych strankach skoly;

— prostednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastufidin(t sctiizky, konzultace k vychown
vzklavaci problematice, setkani s vychovnym poradceod 3;

— vdennim tisku a stbvacich prosedcich.

5. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpoviidditel Skoly.Reditel Skoly util asistentku
teditele Skoly k fijimani a vyizovani zadosti o poskytnuti informaci. Zadostujpo dorgeni gedany
asistentkodeditele kompetentnimu zastnanci, ktery zaxii jejich vytizeni ve stanoveném terminu.
Terminy vytizovani zadosti o informaci:

— okamzit, neni-li poteba je proSébvat, studovat spisové materialy apod.;
— do 30 drii, jedna-li se o &né stiznosti, které nelzetigit okamzig, zejména pokud musi byt
zahajeno 3e&eni. Zadatel musi byt do 5 pracovnichi aiyrozurnen o gijeti zadosti;
— nad 30 di jen ve vyjim&nych gipadech.
Procedura viizovani Zadosti siédi Spisovymiradem Skoly.

6. Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informaze podat odvolani ke krajskémiadu Usteckého
kraje prostednictvimieditele Skoly, a to do 15 drode dne doreni rozhodnuti nebo od uplynutiitiy
pro vytizeni zadosti.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytrinformace vydanémeditelem Skoly rozhodne
krajsky (rad Usteckého kraje do 15idnd predloZeni odvolanteditelem Skoly. Pokud v uvedendité
nerozhodne, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, iktexgmitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnudi. Z
den dorgeni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasleduicigbynuti Inity pro vyfizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tenirdotena moznost soudnihdgzkoumani rozhodnuti
o odvolani.
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7. Vyroéni zprava

Reditel koly vzdy do 1.f#ezna zveejni vyrosni zpravu za fedchazejici kalenddi rok o své&innosti
v oblasti poskytovani informaci.

joreYs

Zakon¢. 561/2004 Sb., oipdSkolnim, zakladnim,igdnim, vySSim odborném a jiném avani
(Skolsky zakon), ve 2mi pozdjSich gedpigi.

Zakon¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a&émekterych zakof, v platném zaéni.
Z&kon¢. 500/2004 Sb., spraviad, platném zni.

Zakon¢. 106/1999 Sh., o svobodnérrigtiupu k informacim, v platném &mi.

Z&kon¢. 101/2000 Sb., ochramsobnich tdéja o zmén¢ nékterych zakon, v platném zani.

Tato sn&rnice rusi srérnici ze dne 20. prosince 2006.
Tato sn&rnice vstupuje v platnost dnem vydani a nabysianosti 1. ledna 2013.

Usti nad Labem 14. prosince 2012 Ing. Mgr.MicSidak
reditel Skoly
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Priloha ¢. 1

VZOR ZADOSTI

Ing. Josef Novak
Prazska ?343
400 01 Usti nad Labem

Gymnéazium a $edni odbornéa 3kola dr. Vaclava Smejkala
Stavbai 5
400 11 Usti nad Labem

Usti nad Labem 5. ledna 2012

Zadost o poskytnuti informace

Ing. Josef Novak, nar. 5. Gnora 1967, bytem Pra24ia Usti nad Labem, Zada o poskytnuti pisemné
informace ve ¥ci obsahu novychdebnich dokumeit(...).

Dékuji za vyfizeni mé zadosti.

S pozdravem

(vlastnoréni podpis)
Ing. Josef Novak



